
[bookmark: OLE_LINK2]差旅费用报销审批表
[bookmark: OLE_LINK1]年    月   日
	出差时间
	年  月   日   —    年  月   日

	出差费用（元）
	交通工具费用：        报名费用：
住宿费用：            其他：
共计      元

	出差事由
	活动名称：
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]学院安排 ；学系指派 ；个人意愿 

	出差人员签名
	

	系主任意见
	
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]签字：
年   月   日

	发展办意见
	
[bookmark: OLE_LINK7]无；餐补；交补 ；全
签字：
年   月   日

	领导审批
	
无；餐补；交补 ；全
签字：
年   月   日     


注意事项：
1、 遵循事前报销原则，请提前申请。
2、 [bookmark: _Hlk208412030][bookmark: _GoBack]需出差结束后1周内办理报销，由于超期造成的无法报销的情况需自行处理。
