
材料采购审批表
[bookmark: OLE_LINK1]年    月   日
	采购物品信息
	名称：        
型号：
单价：             数量：
共计      元

	采购事由
及物品存放处
	具 体 事 由：                      
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]物品存放处：                       
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]上课教学用具 ；训练用具 ；其他 

	采购人签名
	

	系主任意见
	
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]签字：
年   月   日

	教学办意见
	[bookmark: OLE_LINK7]
签字：
年   月   日

	领导审批
	
签字：
年   月   日     



注意事项：
1、 遵循事前报销原则，请提前申请。
2、 自教务秘书反馈教师可进财务系统进行报销时起，需1周内办理报销，由于超期造成的无法报销的情况需自行处理。
