
酬金业务类型 人员类型 报销要件及要求

校内人员

校外人员

学生

校内人员

校外人员

学生

校内人员

校外人员

校内人员

校外人员

校内人员 评审时间1小时以内 300元/人

校外人员 超出一小时的，每半小时增加 50元/人

校内人员

校外人员

校内人员

一般项目

博士

硕士

博士

硕士

博士

硕士

博士

硕士

博士

硕士

学生

学报编辑部

数学科学学院

党委宣传部

自然来稿稿费

学报编辑部

数学科学学院

党委宣传部

英文翻译

审读

学报编辑部

数学科学学院

聘任主编劳务费

通稿费

主编终审费

责任编辑费

美工数学作图费

《走进课堂》活动劳
务费

聘任编外编辑劳务费

照片

校内、外人员 翻译费

学生 同声传译费

新建试卷库

更新试卷库

试卷库评审

美术模工 校内、外人员

人次 4小时内，500元/人·次

数学科学学院

答辩
学生

每课时课酬 ≦500元/课时

≦2000元/场

答辩
学生

次数 200元/次

工作时间

场次

场次

1.劳务清单（包含：发放人姓名、时间
、场次、标准、内容）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

一、举办（承办）会议发生的咨询费
须提供：

1.会议通知及日程安排
2.会议预算表
3.会议决算表

二、其他咨询费
须提供：
1.咨询清单（包含：姓名、职称、咨询
时间及方式（现场访谈或勘察、通讯
等）、咨询事项）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

1.论文答辩劳务清单(包含:发放种类、
发放人员姓名（答辩老师或秘书）、发
放标准、学生类型（硕士或博士）、人
数、答辩时间和地点）
2.论文盲审、评阅清单（包含：专家姓
名、盲审数量和标准、论文类别）
3.项目负责人签字或学院（院所）盖章

1、劳务清单（包含：姓名、劳务类型、
发放数量及标准）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

审稿费

组稿费

盲审费

约稿稿费

科研项目

优势学科项目

答辩费

评阅费

答辩费

评阅费

项
目
代
码

发
放
种
类

发放
种类

发放
种类

发放
种类

校内、外人员

校外人员

校内人员

校外人员

学生

校内、外人员

论
文
评
阅
、
答
辩
费

助管、助教津贴

稿

酬

翻译费

题库建设

课
时
费

老年大学课时费

学术报告、讲座费

各类评审

政府采购项目
评审费

评标专家费

小时数 60元/小时

3000元/门

1000元/门

500元/门

30-50元/幅

≦500元/千字

≦5000元/人•天

100元/人•期

350元/人•期

350元/人•期

5元/张

100元/人•次

1500元/人•月

2000元/人•期

1000-1500元/篇

100元/人•期

2000元/期

发放
部门

≦100元/千字

200元/篇

≦750元/人•期

100元/篇

200元/篇

发放

部门

博士生 500元/月

≦5000元/篇

≦1500元/篇

100元/千字

发放
部门

550元/篇

400元/篇

答辩秘书 50-100元/生

硕士生 400元/月

盲审
学生

≦600元/生

≦500元/生

答辩秘书 50-100元/生

≦500元/篇

≦300元/篇

评阅
学生

≦300元/生

≦200元/生

答辩秘书 50-100元/生

≦500元/篇

≦300元/篇

评阅
学生

院士、全国知名专家 2250-3600元/人天（税后）

其他专业人员 300-500（元/人•天）

高级专业技术职称人员 800-1000（元/人•天）

≦2000元/场

其他专业人员 900-1500元/人天（税后）

高级专业技术职称人员 1500-2400元/人天（税后）

苏州大学酬金申报业务报销指南

发放标准

≦2000元/场

≦5000元/场

场次 ≦2000元/场

专
家
咨
询
费

1.课程安排表（包含：授课人、授课时
间、课程名称、总课时数、课时单价）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

苏大网站
截屏讲座海报



校内、外人员

学生

本科生主任、
副主任委员

本科生其他委员

研究生所有委员

校内、外人员

学生

校内、外人员

学生

校内评委

工作人员

校外评委

工作人员

学生

命题费

其他命题工作人员

评委费

工作人员

笔试监考费

工作人员

笔试监考费

工作人员

评委费

学生

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

试卷阅卷费

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

试卷阅卷费

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

试卷阅卷费

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

试卷阅卷费

机试监考费

考官人工评分费

机器评分费

单次听审

单项复审

总复审

书法、诵读比赛指导
费

书法、诵读评审费

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

监考费

巡考费

考务费

试卷命题费

试卷阅卷费

监考费

巡考费

100元/场

100元/场

天数 200元/天

100-200元/天

阅卷费

阅卷费

天数

1、劳务清单（包含：姓名、劳务类型、
发放数量及标准）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

1.劳务清单（包含：姓名、劳务内容、
用工时间）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

1.考试安排表
2.劳务清单（包含：劳务种类（比如监
考费、考务费等）、监考时间或者场次
、酬金发放的人员明细、发放金额以及
发放标准）
3.项目负责人签字或学院（院所）盖章

自主招生征题费

场次

发放种类

发放
种类

发放
种类

发放
种类

发放
种类

发放
种类

发放种类

发放
种类

发放
种类

发放
种类

发放
种类

发放种类

天数

发放
种类

发放种类

校内、外人员

学生

校内、外人员

学生

校外人员

校内、外人员

学生

校内、外人员

学生

校内、外人员

校内、外人员

校内人员

校外人员

校内、外人员

校内人员

全日制硕士、
博士研究生入学考试

研究生公共课考试、
英语学位考试、研究
生入学英语分级考试

普通话测试

自
学
考
试

学位英语、主干课、
专转本、双学位、法

学教改等考试

教学督导费

论文采集费

临时用工

艺术类专业考试（美
术、音乐、体育、播

音与主持）

自主招生、
保送生考试

体育单招、
高水平运动队考试

体育比赛、测试

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

200元/份

≦5元/份

每阅一份再加阅卷费 ≦3.5元/份

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦400元/份

基本费 ≦300元/卷

≦400元/份

基本费 ≦300元/卷

每阅一份再加阅卷费 ≦3.5元/份

500元/半天

500元/半天

10元/人·次

12元/人·次

15-20元/生

≦75元/小时最高不超150元/半天

7-10元/生

3.5元/生

≦75元/小时 最高不超150元/半天

200元/份

≦5元/份

≦5元/份

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

200元/份

200元/份

≦5元/份

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

200元/份

≦5元/份

150元/天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

100元/场

200元/天

1000元/天

300元/天

100元/场

200元/天

30元/题

被采纳增加20元/题

800元/天

≦120元/场

≦50元/场

3000元/次

≦150元/场

≦120元/场

≦1000元/天

2000元/次

≦1600元/月

≦1500元/月

1600元/月

100-200元/天

50-100元/天
天数



考务费

试卷命题费

试卷阅卷费

监考费

巡考费

考务费

口语考官监考费

监考费

巡考费

考务费

考务费

学生

考务费

学生

主考务、考务负责人
、各级主考

考务人员

监考费

考务人员

监考费

主考务、考务负责人
、各级主考

考务人员

监考费

考务人员

监考费

主考负责人

监考费

学生 监考费

主考负责人

监考费

学生 监考费

考务

监考费

学生 监考费

考务

监考费

学生 监考费

校内、外人员

学生

监考费

考务费

工作人员

考务培训费

考务费

试卷押送、看管

考务培训费

考务费

音频剪辑劳务

每门课程试卷库（10
卷）命题劳务费

公共课、大口径专业

基础课  阅卷劳务费

高级专业技术职务

中级专业技术职务

苏州城区

其他地区

各类奖励

1.发放该项奖励的文件或协议
2.公示名单或奖励清单（包含：姓名、
获奖种类、发放标准）
3.项目负责人签字或学院（院所）盖章

科研绩效

1.《科研绩效支出发放申请表》（科学
技术研究部或人文社会科学处审批）
2.未通过科技信息管理系统打印的申请
表，须科学技术研究部或人文社会科学
处领导签字并盖章

备注：学校基金会、工会的“酬金申报”业务，暂不支持“委托财务打印”功能。

监考费

发放种类

口试

发放种类

发放种类

发放种类

监考费

1.劳务清单（包含：姓名、劳务类型、
发放数量及标准）
2.项目负责人签字或学院（院所）盖章

1.经审批的实习计划表
2.实习指导清单（包含：老师姓名、职
称、课时数）
3、学生补贴清单（ 学生姓名、实习地
点、天数）
4.项目负责人签字或学院（院所）盖章

1.考试安排表
2.劳务清单（包含：劳务种类（比如监
考费、考务费等）、监考时间或者场次
、酬金发放的人员明细、发放金额以及
发放标准）
3.项目负责人签字或学院（院所）盖章

职称

地区

监考费

网络课程录播费

非医学类和师范类

医学类和师范类

笔试

发放种类

学科 

发放种类

发放种类

发放种类

发放种类

发放种类

发放种类

机考

口试

发放
种类

发放种类

发放种类

学生

校内、外人员

校外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

校内、外人员

学生

校内、外人员

学生

学生

校内、外人员

学生

岗前培训

临床医学技能考试

成人高考

网络录播

本科生实习指导费

托福、GRE考试

GAMAT考试

日本语、韩国语
能力等级考试

上海外语中高级口笔
译证书等级考试

雅思考试纸笔考试

雅思机考

学位英语、主干课、
专转本、双学位、法

学教改等考试

商务英语考试

80元/生.月

100元/生.月

按照奖励文件的标准进行发放

2000元

3元/份

40元/课时

30元/课时

文科 320元/课时

理科 360元/课时

10元/课时

100元/天

100元/人

150元/人/场

25元/人.轮

100元/人

150元/人/场

100元/人.轮

50元/人.轮

≦1050元/天

≦800元/天

≦800元/天

≦1050元/天

≦800元/天

≦800元/天

200元/场

≦200元/天

≦300元/场

≦300元/场

≦200元/天

≦300元/场

≦300元/场

≦600元/天

≦900元/天

≦600元/天

≦600元/天

≦1300元/天

≦900元/天

≦900元/天

≦600元/天

≦900元/天

800元/场

600元/场

≦1300元/天

400元/场

400元/场

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天

800元/天

200元/份

≦5元/份

≦75元/小时 最高不超150元/半天

≦75元/小时 最高不超150元/半天


